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,/Уа мlг /|,lJ-й//J
УТВЕРЖДАЮ

Генеральный директор
АО <Газпром пределение

цк>
С.Н. Карасиков

(< )> i2025 rодаv--
План

работы Учебно-методического центра на 202б год

мла
пlп

Нацменование мероприятий Срок
исполнения

исполнитель Коптроль отметка о
выполненпи

1 Проведение обуrения рабочих,
специалистов и руководителей
Общества (подготовка, переподготовка,
повышение квалификации, стажировка)

в соответствии с
графиком

обl^rения и
расписанием

занятий

В.А. fuков
Н.К. Перловская
С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

ка ваЕ.н-

М.В. Голубых

2 Регистрация заrIвок на об1..rение от
Филиалов и структурных подразделений
Общества

В день
постуIUIения

змвок

Н.К. Перловскм
С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е.н. ва

М,В. Гоrryбых

Составление расписаний занятий в
группах обуrения рабочих,
специalлистов и руководителей
Общества (новая подготовка,
переподготовка, повышение

вкаквЕLIIи икации, с

За 5 дней до
начаJта занятий

В.А. fuков
Н.К. Перловская
С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е.н.

М.В. Готryбыхз



лl}л!
пlп

Наимецование мероприятий Срок
исполнен ия

исполнитель Контроль отметка о
выполнеliпп

4 проектов прикzвов наПодготовка
обуrение

А.И. Кузнецова
Е.Н..Щюкарева
Е.Т. Тяпшева

С.В. Торопчина
н.к. ловская

М.В. Голубых

5 мление договоров на обуrениеофор За 3 дня до
начЕUIа занятий

А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н..Щюкарева
н.к. ловская

М.В. Голчбых

6 а с Филиалами по обуrению в
текущем месяце: составлеIIие
групп обlчения, обеспечение

Обl"rения,
производствеЕного

и проверка выполнениrI

Работ

изводственного об ения

списка
планами

обlчения

производственЕого
дневниками

В сроки обуrения В.А.,Щяков
Н.К, Перловскм
С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н..Щюкарева

М.В. Гоrryбьгх

7 в работе экзаменационной
комиссии Филиа-rrов Общества в
качестве приглашецных наблюдателей
на очередную проверку знаний

Участие По графику
проверок знаний

безопасных
методов и
приемов

выполЕениrI

Кlратор группы М.В. Гоrryбых

8 егистрация 1^lебных групп в журнале
ета ебной

р За 5 дней до
начала заrrятий

Куратор группы М.В. Гоrryбых

9 журнЕUIов теоретического
об ения
Ведение Ежедневно во

мя занятии
Куратор группы М.В. Голубых

2

За 5 дней до
начала занятий
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лLN}
пlп

Напменование мероприятий Срок
псполнения

исполнитель Контроль Отметка о
выполнеции

10 обеспечение
комиссии

работы аттестационной .Що экзамена М.В. Голубых

11 Работа в составе квалификационной и
аттестационной комиссиях Общества

В течение года
к ато
М.В. Гоrryбых

пы
М,В. Гоlryбых

l2 несение изменений и дополнений в
приказы о составе квалификационньIх и
аттестационньтх комиссий

в По мере
необходимости

С.В. Торопчина

13

удостоверений, свидетельств, их
реrистрациrl и выдача

Оформление Куратор группы М.В. Гоrryбых

14 Калькуляция стоимости усJryгобу^rепию профессиям
специ€lльностям

по
и

5 дней после
изменений

Прейскуранта
цен

М.В. Голубых М.В. Го.тryбых

15 Подготовка
полигона

учебно-тренировочного
к проведению смо,тров-

ко сов

Май-июль В.А. fuков М.В. Голубых

16 Участие в смотрах-конкурсах в качестве
члена комиссии

Согласно прикчву
о проведении

конкурса

С.В. Торопчина
Е.Т. Тяпшева
В.А..Щяков

А.И. Кузнецова
Е.Н, Щюкарева

М.В. Голчбых

М,В. Гоrryбых
Куlэатор группы

М.В. Гоrryбых

протоколов, В течение 10
дней после
проведения
экзамена
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NsлЬ
п/п

Наимевование меропрпятпй Срок
исполнения

исполнптель Контроль отметка о
выполцеlIпи

l,| Разработка заданий, оценочньIх
ведомостей, билетов и прогрЕlI\{м
подготовительЕых занятий дJIя
проведения смотров-концфсов

За месяц до
начыIа

проведения
конкурса

В.А.,.Щяков
Е.Т. Тяпшева

А.И. Кузнецова
С.В. Торопчина

к ваЕ.н.

М.В. Голубых

l8 роведение подготовительньтх занятий
по каждой профессии перед
проведеЕием смотра-конкурса

п За 2 недели до
нач€ша конкурса

М.В. Голубых

l9 текущего KoHTpoJUI
посещаемости занятий и успеваемостью

телеис

Осуществление В течение года Куратор группы М.В. Голубых

20 Внутренний контроль качества
Обl"rения:
1. Проверка выполнения программ.
2.Проверка индивидуЕuIьных планов
работы преподавателей.
3. Проверка выполнециrI r{ебных
планов.
4.Проверка журн.шов теоретических
занятий, дцевников производственного
обrrения.
5. Проверка качества оформления
протоколов аттестационных комиссий.

. Проверка качества обучения,
спеваемости (опрос обу^rаемых).

6
у
7 ва ительнойп ка

Постоянно М,В. Голубых М.В. Гоlryбых

В.А. fuKoB
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н. Дюкарева
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л}.пl}
пlп

Напменование мероприятий Срок
исполнения

исполнитель Контроль отметка о
выполнении

подготовки к занJIтиям (уlебно-
методическм документация, t{агJIядные
пособия, технические средства обуrения
по теме занятий

21 Организация и проведение занятий по
использованию нового оборудования (с
выездом в Филиалы)

В течение года В.А. !яков М.В. Голубых

22 Внесецие в систему ФИС ФРДО ДIО
данньгх о выданных удостоверениrж о
повышении квалификации, дипломов о

ессионаlrьной п подготовке

В течение 20
дней с даты
регистрации

М.В. Голубых
А.И. Кузнецова
Е.Н..Щюкарева

М.В. Гоrryбых

Внесение в систему ФИС ФРДО ПО
даЕных о выданных свидетельствах о
профессии (повышении разряда)

В течение 3 дней
с даты

регистрации
свидетельств

М.В. Голубых
А.И. Кузнецова

М,В. Голубых

24 Внесение на порт€ц Минтруда данньrх о
проверке знаний работников по oxpalle

В течение 5 дней
с даты проверки

знаний

М,В. Гоrryбых
Н.К. Перловская

М.В, Голубых

25 Предоставление статистического отчета
по меЛЬ 1-ПК

Ежеквартально М.В. Голубых М.В. Голубых

26 ПредоставлеЕие статистического отчета
по eJE По

Ежеквартально М.В. Голубых М.В. Голубых

2,7 Подготовка писем в
(при необходимости)

органы надзора За 5 дней до
экзамена

М.В. Голубых М.В. Гоrryбых

2з
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пlп

Наименование мероприятпй Срок
исполнения

исполпштель Контроль отметка о
выполнеЕпп

28 Организация и подготовка документов
(договоры, акты выполненньrх работ,
счета, госпоrrшина) дJuI аттестации
сотрудников Общества в сторонних

ганизациях

Согласно плану
Бд

С.В. Торопчина М.В. Голубых

29 Направление в Верхне-.Щонское
Управление Ростехнадзора,
Некоммерческое партнерство
Самореryлируемм орtанизациJI
<ГазораспределительЕаrI система.
Проектирование>> плана-графика
аттестации руководителей и
специалистов Общества

Щекабрь М.В. Голубых
С.В. Торогrчина

М.В. Голчбых

30 Направление в ГосударственЕую
инспекцию труда плана-rрафика
очередной проверки знаний безопасных
методов труда и приемов выполнениJI

абочих Общества

.Щекабрь М.В. Голубых

31 Подготовка пакета докуIttеIrтов в
Верхне-,Щонское Управление
Ростехнадзора руководителей Общества
и членов аттестационЕой .комиссии на
аттестацию и проверку знаний по
промыrrrленной и энергетической
безопасности

Согласно
графика

атгестации и
проверки знаний

М.В. Голубых
С.В, Торопчина

М.В. Гоrryбых

l

М.В. Голубых
С.В. Торопчина
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пlп

Наименовапие мероприятпй
исполнения

исполнитель Контроль отметка о
выполнении

32 Подготовка пакета документов дJIя
оплаты госпошлины за аттестацию и
проверку знаний по промыцшенной и
энергетической безопасности в Верхне-
.Щонское Управление Ростехнадзора

Согласно
графика

аттестации и
проверки знаний

М.В. Голубьж
С.В. Торопчина

М.В. Голубых

Внесение данньж по атгестации
персонЕrла Общества в систему Единого
порт€rла тестирования Ростехнадзора

ки знаний

Согласно
графика

аттестации и
п

М.В. Голубых
А.И. Кузнецова

М.В. Гоrryбых

з4 Организация и проведение аттестации
персонЕша Общества в системе Единого
портаJIа тестированиJI Ростехнадзора
(далее - ЕПГ)

Согласно
графика

аттестации и
проверки знаний

М.В. Голубых М.В. Гоrryбых

35 Подготовка ежегодного отчета о работе
комиссии Общества в Верхне-,Щонское
Управление Ростехнадзора по
результатам работы в ЕПГ

До 01.04.2026 М.В. Голубых М.В. Голубых

зб Подготовка ежемесячного отчета в
Администрацию г. Липецка о
колиЕIестве работников, прошедших
об)^{ение и проверку знания ,требоваяий

охраны 1руда

Ежемесячно
до 05 числа

последующего
месяца

М,В. Голубых
Н.К. Перловская

М,В. Гоrryбых

Срок

l l

JJ
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пlп

Наименованпе меропрпятий Срок
псполнен ия

исполнитель Контроль Отметка о
выполнецпи

з7

семинарах и курсах повышения
квалификации сотрудЕиков Общества

одгото
вор

и пганизацияОр вка ентовдокум
гоо ы акты(д выполн нныхе работ

етасч для) в ове}п{астия щаниях,

Согласно ГIпану-
графику

совещаний и
семинаров

ООО <Газпром
межремонгдl>

М.В. Голубых
С.В. Торопчина

М.В. Голубых

38 Организация и по
(договорьт, акты

дготовка докумеЕтов
выполненных работ,

счета) для обуrения и повышениrI
квалификации сотрудников Общества в
сторонних организациrIх

Согласно плану
Бд

С.В. Торопчина
А,И. Кузнецова
Е.Н..Щюкарева

М.В. Го.тryбых

39 Подготовка отчета
договорам

по закJIюченным Ежемесячно
до 5 числа

каждого месяца

М.В. Гоrryбых М,В. Голубых

4о ормирование БД <<Подготовка
кадров>> и вIIесение информации в
программу АИС Аналитика

Ф Июнь-декабрь Руководители
структурных

подразделений
общества

М.В. Голубых

М.В. Голубых

4| оставление реестра платежейс Ежемесячно
до 15 числа

каждого месяца

М.В. Голубых М.В. Голубых

42 материального отчета по
израсходов€rЕным материалам
составление

,Що 28 числа
каждого месяца

С.В. Торопчина М.В, Голубых
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пlп

Наименование мероприятий
исполнения

Срок исполнптель Контроль отметка о
выполненип

4з оведение подготовки по программам
повышеЕиrI
квалификации/переподготовки по
промыrrrленной и эЕергетической
безопасцости, пожарной безопасности
персонЕчIа по программам Учебно-

Пр

методического це

В течение года С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н. Щюкарева

М.В. Гоrryбьгх

44 азработка различньж форм новой
дочrментации в соответствии с новыми
руководящими документами.

р В течение
года

М.В. Гоrryбых

45 тавление докJIада для руководителей
Общества о работе Учебно-
методического цеЕтра

Сос По мере
необходимости

Е,Т. Тяпшева
В.А..Щяков

А.И. Кузнецова
С.В. Тороrrчина
Е.Н. .Щrокарева

н.к. овская

М.В. Гоlryбых

46 организации и проведении
семиЕаров ця руководителей и
специalпистов ГРО совместно с
ООО <Газпром межрегионгЕв>

Участие в Согласно ГIлану-
графику

совещаний и
семинаров

ООО <Газпром
гионг€lз)>м

М.В. Гоrryбых

l

С.В. Торопчина
В.А.,,Щяков

Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н. Дюкарева

С.В. Торопчина
Д.И, Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е,Н..Щюкарева



l0
.]\Ёлlь

пlп
пменованпе меропрпятийНа Срок

исполнен ия
исполнптель отметка о

выполнепии
47 обновление

нормативной,
технической
специaшьными

библиотечного фонда
уrебно-методической й

литераryрой,
курнЕцами и Harlнo-

технической литераryрой

В течение года М.В. Голубых М.В. Гоrryбьтх

48 Проведение
обеспечение

дня открытьD( дверей,
экскурсий дJuI )лапихся и

студентов.

В течение года В.А..Щ,яков М.В. Голчбых

49 чего времени со,грудников,
составление табеля рабочего времени.

Учет рабо Ежемесячно Е.Т. Тяпшева М.В. Голубых

50 Участие в
геЕеральЕым

совещаниrIх, проводимых
директором и

заместитеJuIми генерального директора

В течение года М.В. Голубых М.В. Голубых

5l и предоставJIение информации по
отчетным формам ООО <Газпром
межрегиоЕгаз> бб-год и l98-газ
<<Взаимодействие с образовательными
организациями>>

Сбор

в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В. Торопчина
Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н..Щlокарева

М.В. Голубых

и предоставление информации по
отчетной форме ООО <Газпром
межрегиоЕгаз> 25-год <<Отчет о
профессионмьном образовании
работников>>

Сбор

в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В. Торопчина
Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н.,Щюкарева

М.В. Гоrтубых

Контроль

52
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JФм
пlп

Наименование мероприятпй Срок
исполнения

исполнитель Контроль отметка о
выполнении

53 и предоставление информации по
отчетной форме ООО <Газпром
межрегионгаз> 2б-год <<Отчет о
численности, движении и развитии
молодых специалистов)>

Сбор
в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В. Торопчина
Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева

Е.Н..Щюкарева

М.В. Гоlryбых

54 ор и предоставление информации по
отчетной форме ООО <Газпром
Меr(регионгЕtз> 17-год <Об1..rение и
развитие персоЕ:rла в
обществах и организацшIх))

сб

дочерних

в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В, Торопчина
Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т, Тяпшева

Е.Н. Щюкарева

М.В. Гоlryбьгх

55 жемесячный отчет по выполнению
кJIючевых показателей работы Учебцо-
методиtIеского центра

Е Ежемесячно М.В. Голубых В.Б. Ращепкин

5б
ООО <Газпром межрегиоtIгЕв>
<<Ежемесячный рейтинг YMI_I>

Предоставление отчетности в 5 числа каждого
месяца

М.В. Голубьгх
С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова

М.В. Голубых

57 ет в ООО <Газпром межрегионгаз> о
реarлизации проIр.lммы модернизации
у^rебно-производственной бщы за
2025 юд

сhч в соответствии с
утвержденными

сроками

Руководители
структурных

подразделений
Общества

С.В. Торопчина
В.А..Щдков

В.Б. Ращепкин
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пlп

именованпе мероприятпйНа Срок исполнитель Коптроль Отметка о
выполпенип

<Газпром межрегионгЕв) о
реализации программы
1^rебно-производственной
полугодие 2026 rода

отчет в ооо
модернизации
базы за l-e

в соответствии с
угвержденными

сроками

Руководители
структурных

подразделений
Общества

С.В. Торопчина
в.А. ов

В.Б. Ращепкин

<Газпром межрегионгаз> о
реализованных мероприя тиях в 2025
году и плана мероприятий на 2026 rод

отчет в ооо в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е.н. ва

В.Б. Ращепкин

б0 несеЕие информации в Онлайн-
справочник СНФПО ПАО <Газпром>) по
результатам деятельIлости УМЦ за 2025
год

в в соответствии с
утвержденными

сроками

С.В. Торопчина
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е.н.

М.В. Голубых

61 Пользование ио упз ел мограммпро разд
амс ооб иваниесJIуж

.Що 15 числа
каждого месяца

С.В. Торопчина
В.А..Щдков

Н.К. Перловская
А.И. Кузнецова
Е.Т. Тяпшева
Е.н. ва

М.В, Голубых

62 данньD( по аттестации и
проверке знаний руководителей и
специалистов Общества в программу 1С
Аис гро

Внесение Согласно
графика

аттестации и
проверки знаний

М.В. Гоrryбых
А.И. Кузнецова
Н.К. Перловская
Е.Н. Щюкарева

М.В. Голубых

исполнения
58

59



1з

л!}l}
ilп

IIапмепование мероприятrrй Срок
испол нения

исполяитель Контроль отметка о
выполнении

бз Внесение плана об;лrения в прогрalп{му
1С:ЗУП по запланированным
работникам Общества на обучение в
сторонних организациrIх в соответствии
сБ на2026 год

ежемесячно М.В. Гоrryбых М.В, Го.тryбых

64 Внесение факта обуrения в программу
1С:ЗУП по обlrченным работникам
Общества в сторонних организациrIх в
соответствии с БЩ на 202б год

ежемесячно М.В. Голубых М.В. Голубых

65 Сверка выполнения БlР на 2026 год с
ГIланово-экономическим отделом и
Б иеи

ежемесячно М.В. Голчбых М.В. Голчбых

Цачальпик Учебпо-методического центра

СОГЛАСОВАНО:

Замеgгитель генеральllого дпректора по
управJtенцю персошалом и общим вопросам

-р^
С.В. Торопчина
2025 r.

М.В. Голубых

В.Б. Ращепкин
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